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E d i t a l  d e  M a t r í c u l a s

O candidato aprovado e classificado para os Cursos de Pós-Graduação deverão, inicialmente:

Acessar o link de matrícula encaminhado por e-mail;

Preencher o cadastro eletrônico de matrícula;

Aceitar o Contrato de Prestação de Serviços Educacionais;

Aguardar a validação da matrícula.

C r o n o g r a m a

Curso Prazo para Matrícula 

Gestão Educacional 
18 a 25 

de
agosto de 2023

Os prazos para o preenchimento do cadastro eletrônico e postagem dos documentos de matrícula
on-line deverão ser seguidos de acordo com o cronograma abaixo. O não cumprimento dos prazos
estabelecidos poderá acarretar a perda da vaga.

Divulgação do Resultado: 16/08/2023 a partir das 16h

Gestão de Projetos em Inovação e Sustentabilidade

 A partir do dia 28/08 o candidato receberá um e-mail da pós-graduação com
informações sobre o início das aulas e atividades (fique atento ao e-mail
cadastrado)

Previsão para início das aulas: 02 de setembro de 2023.
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D o c u m e n t a ç ã o  I n d i v i d u a l  d o  C a n d i d a t o

O candidato aprovado deverá, no ato da matrícula, anexar documentos pessoais para
identificação e comprovação do atendimento aos critérios previstos em edital.

Quais documentos será necessário anexar?

Documento de Identidade (RG) – não será aceito a CNH

Certidão de Nascimento ou de Casamento;

Comprovante do CPF ou outro documento que contenha o número do CPF

(RG, CNH, etc);

Comprovante de residência recente (conta de telefone, luz, água, internet ou TV

por assinatura )

Histórico Escolar do Curso de Graduação;

Diploma do Curso de Graduação (frente e verso) ou, Certificado de Conclusão de

ensino superior e a Declaração de Solicitação do Diploma.

O Diploma do Curso de Graduação é requisito obrigatório para emissão do Diploma do

Curso de Pós-Graduação.

Caso não seja possível a entrega no ato da matrícula, o mesmo deverá ser feito,

impreterivelmente, até a conclusão do curso.
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Dicas para digitalização dos documentos:

• Para escanear os documentos, você pode usar:

- scanner

- câmera do celular ( enviar a imagem apenas do documento, sem imagem de fundo )

- aplicativos que simulam um scanner

Passos para a digitalização de documentos:

• Veja a lista de documentos exigidos no edital;

• Escaneie com a opção de melhor qualidade de imagem, documento integral e legível,

sem cortes e sem imagem de fundo ( imagem apenas do documento );

• Verifique se dá pra ler todas as informações;

• Salve em PDF;

• Faça o upload da documentação na Plataforma de Matrícula.

Orientações importantes:

• O documento RG deverá ser digitalizado com a imagem aberta e com todos os dados

legíveis, não serão aceitos dois arquivos separados frente e verso do RG.

• Diploma deverá conter a página frente e verso em único arquivo PDF.

• Histórico da graduação que contenha página frente e verso deverão ser inserido em

único arquivo PDF. Não serão aceitos em dois arquivos separados

OBS. Documentos que não estejam dentro dos padrões acima serão recusados!

http://www.cefsa.org.br/home/wp-content/uploads/2020/06/declaracao.pdf
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Visando garantir o tratamento isonômico a todos seus alunos, a Faculdade Engenheiro

Salvador Arena não dará tratamento excepcional para alunos impossibilitados de frequentar

o curso por motivos particulares. O aluno que desistir, abandonar ou reprovar o curso, perderá

o direito à vaga.

Ao preencher o formulário eletrônico, as minhas informações estarão seguras?

Sim. A Faculdade Engenheiro Salvador Arena - FESA garante o sigilo das informações e dos
documentos fornecidos.

Estou tendo problemas com o formulário eletrônico. E agora?

Qualquer problema quanto ao acesso a plataforma de matrícula on-line, ou dúvidas para fazer o
upload dos documentos, por favor, entre em contato com a nossa central através do telefone (11)
4359-6565.

Horário de atendimento: segunda à sexta-feira, das 8h00 às 16h00.

Maiores informações acesse www.faculdadesalvadorarena.org.br

Registros Acadêmicos
Agosto /2023

http://www.faculdadesalvadorarena.org.br/


TUTORIAL PARA MATRÍCULAS • 2º SEMESTRE DE 2023

FACULDADE ENGENHEIRO SALVADOR ARENA



POR ONDE COMEÇO?

Consulte em sua caixa de entrada eletrônica o e-mail (Assunto: Processo Iniciado FESA –

Matricula) encaminhado pela Faculdade Engenheiro Salvador Arena contendo o link,

login e senha para acessar o Formulário Eletrônico de Matrícula.



POR ONDE COMEÇO?

Preencha os campos indicados abaixo com os dados do aluno.



Para adicionar telefones e e-mails para contato, clique no botão “Novo Contato”.

ADICIONE TELEFONES E E-MAIL PARA CONTATO

Adicione obrigatoriamente os telefones e e-mails do aluno



Preencha os campos destacados em amarelo e pressione o botão para adicionar

o contato.

ADICIONE E-MAIL E TELEFONES PARA CONTATO



INFORME O ENDEREÇO

Preencha os campos indicados abaixo informando o endereço residencial.



INSIRA AS INFORMAÇÕES DE CONVÊNIO 

Na tela abaixo, insira as informações de convênio médico e odontológico do aluno.

Caso o aluno possua convênio, é necessário inserir o nome do convênio no campo

específico.



Na tela abaixo é necessário anexar os documentos pessoais do aluno, como Certidão

de Nascimento, Comprovante de Residência, entre outros obrigatórios em Edital de

Matrícula.

ANEXE OS DOCUMENTOS DE MATRÍCULA

Os documentos deverão ser anexos em formato PDF.



Adicione na sessão “Membros” o grupo familiar do aluno, ou seja, todas as pessoas

que residem na mesma casa em que o aluno.

Para adicionar pessoas no grupo familiar, clique no ícone “Adicionar Membro”.

ADICIONE O GRUPO FAMILIAR 



Para preencher os dados do grupo familiar, clique na caixinha com o lápis de edição

na coluna de Ação.

É necessário inserir as informações de TODOS os membros do grupo familiar, inclusive

do aluno.

PREENCHA OS DADOS DO GRUPO FAMILIAR



Verifique se todos os campos destacados estão preenchidos.

Apenas poderão ficar em branco os campos de RG e CPF caso o membro realmente

não os possua.

ATUALIZE OS DADOS DO GRUPO FAMILIAR



Após finalizar o preenchimento, atualização dos dados e anexação de documentos,

se direcione ao final da página e pressione o botão Salvar e depois Enviar Formulário.

Ao clicar em Enviar Formulário, o seu cadastro de matrícula será automaticamente

direcionado para análise das colaboradoras de Registros Acadêmicos.

FINALIZAÇÃO DO PREENCHIMENTO



CHEGAMOS AO FIM, OBRIGADO.


